UPPDRAGSBREV

Avtal nummer 1
Uppdragstagare / Byra Uppdragsgivare / Kund
Namn/Firma Namn/Firma
HCJ Redovisning AB BRF Lillastrand
Adress Adress
Villagatan 4 C/o HCJ Redovisning AB
Postadress Postadress
702 15 Orebro Villagatan 4, 702 15 Orebro
Telefon Telefan
019-129316
Organisationsnummer Organisationsnummer
556674-7696 769615-3043
Ansvarig kontaklperson pa Byran Ansvarig kontaktperson hos Kunden
Joakim Hermansson Tomas Norén
Kontaktperson hos Uppdragsgivaren / Kunden
Namn Telefon Telefax Rapport till / via
Tomas Norén 019-250770 ja, via e-post eller brev
E-post Mobiltelefon Befattning
2n@telia.com 070-5182070 |Ledamot

Uppagift om fler kontaktpersoner hanvisas till bilaga:....

Avtalet omfattar féljande omraden:

Administrativa tjinster, Betalningsuppdrag, Bokslut, Ekohomisk Radgivning, Ovrigt, Bokforing &
Bokslutstjanster, vilka regleras i bilagor till detta avtal,

Specificerande andra underbilagor till detta avtal samt nér de tilliférdes.

Bilaga nr Datum Sign Sign Bilaga nr Datum Sign Sign
1\ofi 1223 i 4| a3 v/
2[urizys i
3| L4ij713 dn,'g

Uppdraget omfattar ovan angivna omraden, Ovriga villkor framgar nedan samt av géllande Allmé&nna villkor
SRF som reglerar férhallandet mellan redovisningsbyra och byrans kund. Redovisningsuppdraget kommer
att utféras i enlighet med Svensk standard for redovisningstjanster, Reko. Fér géllande Allménna villkor
se:www.srfkonsult.se.

Samtliga prisuppgifter anges exklusive moms.

Betalningsvillkor

Betalning sker mot faktura, med kreditvillkoren 10 dagar netto.

Avtalets giltighetstid, uppségning, priser och prisrevision mm
Detta avtal galler frAn avtalsdagen och tills vidare, om det inte s&igs upp av nagon av parterna. Fornyelse skall dock

ske minst vart femte ar.
Debitering sker enligt [6pande rakning enligt byréns, vid varje tidpunkt, gallande prislista avseende konsultationer

Fast prisavtal innebar att byran har ratt till arvode under uppséagningstiden dven om kunden hallit tilbaka sitt material,

Prisséttning: Uppdraget avseende fast pris inkluderar allt utom I6pande konsultationer som debiteras enligt Idpande
rékning. Arsarvode for fastpris uppdrag &r 27 516 kronor arligen per 12 manader .
Uppségningstid 6 manader.

Underskrift

Detta uppdragsavtal &r uppréttat i 2 exemplar, varav parterna behaller var sitt.

gl:ebro Q?ﬂ//’/z ~ /7 D?tg//—*/Z"/\S )

Byra Upp{ a‘g,sti?s namnteckning Kun ppdragsgivareps na ‘;ntec/k_ning
‘/7{//%/{/% Tty QZJ(KZ ,(;;::; /:,,,_,,7

N;ﬂmfb‘rtydligande Namnftrtydligande / ;
Tomas Norén ?5/40/ 8/?//

Joakim Hermansson
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BOKFORING, BOKSLUT & DEKLARATION

Bilaga nr

Tjdnstespecifikation Avtal nr: 1
Uppdragstagare / Byra Uppdragsgivare / Kund
Namn [ Firma amn 7 Firma
HCJ Redovisning AB r;;: Lillastrand ‘
Tjanslespecifikationen &r en bilaga till uppdragsavtalet. | denna specificeras vilka ljinster som ingar i {jansten samt vilket alagande
redovisningsbyran respektive kunden gdr.
BOKFORING - REDOVISNING B ' K ' F BOKSLUT B K| F
Verifikationsbehandling 29 |Bokslut X 12
1 |Fora kassajournal — avidsa kassaregister 30 |Skriffliga kammentarer X 12
2 [Sortera verifikat i datumordning X 1 31 |Arsredovisning X 12
3 |Leverera till byran inom éverensk. tid X 1 32 |Stammoprolokolt x |12
4 [Kontera verifikationema enligt instruktion 1 33 |Bokslutsrapport *
5 [Registr. verifikationer i bokféringsprogram X 1 34
6 |Upprétta anlaggningsregister 1 35 |LONEADMINISTRATION
7 36 |Léneberikning X E
8 |Beréknat antal verifikat per ar 37 |Uppréttar kontrolluppgifter X E
Kontrollarbete . 38
9 |Avstamning av likvida konton X 1 DEKLARATION | SKATTER
10 |Avstiamning av Gvriga balanskonton X 1 Féretaget - bolaget
11 |Avstdmning reskontror X 1 39 |Uppratta inkomstdeklaration X 12
12 40 |Upprétta preliminar deklaration X E
Fakturaservice ke ; 1
13 |Faktureringsunderlag x E Privatpersoner - Agare
14 |Kundfakturering X 1 42 |Uppratta inkomstdeklaration
15 |Registrering av fakturering i reskontra X 1 43 |Upprétta blankett K10 for deldgare
16 |Antal fakturor per ar 44 [Kontrolluppgift utdelning
17 |Registrering kundinbetalning X 1 45 |Konteringsinstruktioner enligt bilaga
18 46
Leverantdrsbetalningar 47
19 |Leverantdrsfakiuror registreras av X 1 48
20 |Leverantdrsbetaningar X 1 SKATTER MANADSVIS/IKVARTALSVIS
21 |Antal leverantérsfakturor per ar 49 [Redovisning av mervirdesskatt
22 f I 50 |Redovisning av soc.avg. personalskalt X E
Rapporter ; 7 ] 51 |Inldmnad skattedeklaration x E
23 |Verifikationslista (pdfiutsk/sied) b ¢ E 52
24 |Huvudbok (pdffutsk/sied) X E 53
25 |Balans- och resultatrapport X 1 54
26 |Skriftliga kommentarer b'e E 55
27 |Grafisk rapport med jamforelsetal 56 |Uppratta systemdokumentation X A
28 57 |Arkivera behandlingshistorik X A
Overenskommelse kring periodiseringar: Lopande
RU{IH‘)I’;“ ta e:m och famna hllbaka uppdrag-sﬁa ma[er;al ?yrén for en Iopande lo;;.;g av matenal
Rapporfenng sker via / till vem: Slyrelsen per post elfer ele!dronlskt
ﬁverenskummeise tidsp?an- Manatriga raoorter till styrelsen
* Bokslutsrapport forutsitter att Reko villkor uppfylls.
Forklaring till koder i avtalet
Kod fér frekvens (F): Kod fér ansvarsférdelning:
A = Dagligen B = Varje vecka C = Var 14:e dag B = Byran har ansvaret
0O = Enligt separal specifikation E = Vid behov F = P4 kundens fédragan K= Kunden har ansvaret
1 = Varje manad 2 = Varannan manad 3 = Varje kvartal Bilaga till avtalet:
6 = Halvarsvis 8 = Efter atta manader 12 = Arligen /
Ort Datum 1gn. Uppdragstagare 7 Byra Sign, Uppdral slgware Rund
Orebro /7 //{ 'Z_S / %
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BETALNINGSUPPDRAG
Tjdnstespecifikation Avtal nummer 1 Bilaga nr

Uppdragsgivare / Kund

Uppdragstagare / Byra
am rma amivrirma
HCJ Redovisning AB ‘BRF Lillastrand

Tjanstespecifikationen &r en bilaga till uppdragsavtalet. | denna specificeras vilka tjinster som ingar i tignsten samt vilket atagande
redovisningsbyran respektive kunden gér.

BETALNINGSUPPDRAG Bl k|F Ovriga utbetalningar B|K|[F
Fakturamottagande 28 |Leverantérsbetainingar via dosa/kod X 1
1 |Forkontering av leverantdrsfakturor X 1 29 |Laneavier X 1
2 |Attest av fakturor, enligt attestrutin X 1 30 [Skaltekontoinbetainingar X 1
3 |Leveranidrsfakturor registreras av X 4 31 |Léner X e
4 32 |Bverféring mellan likvidkantan X e
Scanning L 33
§ |Postoppning 34
6 |Mérkning av projekt/kostnadsstélie/konto a5
7 |Leverantdrsfakturor scannas av Rapporter
8 |Fildverforing till scanningprogrammet 36 |Utskrift faktura/betaljioumnaler X e
9 |Slutkontering av leveranttirsfakturor 37 |Leverantérsreskontra X 1
10 [Slutattest av leverantdrsfakturor 38
11 39 |Uppdatera konteringsinstruktion X e
12 40
13 |Antal leverantorsfakiuror per ar 41
14 42
15 8
Genomférande av uthetalningar 2 : 44
16 |Skapa betalningsférsiag X 1 45 |Godkinnande f verenskommet
17 |Rimlighetsbeddmning av betalningsfirslag X 1 46 |Beloppsbegransning betalningsfullmakt
18 |Godkénnande av betalningsfarslag X 1 47_|Konteringsinstruktioner enligt bilaga
19 |Filtill bankgirocentralen X 1 48 |Dosa / banksigill
20 49
21 50
22 51
Kontrollarbete REKOHANVISNING

23 |Avstdmning av leverantdrsreskontra

24 Kapia av bankavtalet &r en del av redovisningskonsultens dokumentation och
skall arkiveras. Reko 121

25
26 " &
Byran ansvarar for att dosor och bankkoder férvaras betryggande. Reko 121
27
28
29
Rutin fér nyupplégg och éndring av betalningsmottagare vid Iéneutbetalning, dverféringar m.m.: Styrelsens godkannande
;qttes!ruiin: Teckningsberéttigad éﬂesterar - B - - ]
Rutiner for genomférande av betalning: Elekironiska betainingar
Orginalfakturor sparas hos: Uppdragstagare Ipande for att arsvis lamnas Bver till kund.
Férklaring till koder i avtalet
Kod fér frekvens (F): Kod fér ansvarsférdelning:
A = Dagligen B = Varje vecka C =Var 14:e dag B = Byran har ansvaret
D = Enligt separal specifikation E = Vid behov F = P4 kundens férirdgan K = Kunden har ansvarat
1= Varje manad 2 = Varannan manad 3 = Varje kvartal Bilaga till avtalet:
B = Halvarsvis 8 = Efter atta manader 12 = Adigen
Ort Datum <ign. Uppdragsiagare / Byra 21gn. lppdragsglvare.' Kund
__ sl
Orebro 1T L2115 7
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RADGIVNINGSOMRADEN
Tjdnstespecifikation Avtal nummer 1 Bilaga nr

Uppdragstagare / Byra Uppdragsgivare / Kund
[Namn/Firma amn
HCJ Redovisning AB BRF Lillastrand
Tjanstespecifikationen &r en bilaga till uppdragsavtalet. 1 denna specificeras vilka tjdinster som ingar i tjinsten samt vilket atagande
redevisningsbyran respektive kunden gor.
RADGIVNINGSOMRADEN B I K ] F OVRIGT B | K F
Féretaget - Balaget 30 |Konsultationer HR
1 |Uppréttande av resultatbudget 31
2 [Uppfdlining av resultatbudget 32
3 |Uppréttande av likviditetsbudget 33
4 [Uppfélining av likviditetsbudget 34
5 |Balansbudget 35
6 |Utredning av finansieringsalternativ 36
7 |Presentation av nyckeltal 37
& |Konsulttjanster X E 38
9 39
10 40
11 41
Privatpersoner - Agare - Ledning ; : 42
12 43
13 44
14 45
15 46
16 TIDSPLAN
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
Konsultt;anster dabﬁeras enﬁgt !0pande fakmng enlug! byréns wd var]e hdpunkt galiande pnslrsta avseende kunsultahoner
Pnshsta 2017 12—13 avseende konsulﬂjanster ar TSD OU krltlm h N

Forklaring till koder i avtalet

Kod fér frekvens (F): Kod for ansvarsférdelning:

A = Dagligen B = Varje vecka C = Var 14.e dag B = Byran har ansvaret

D = Enligt separal specifikation E = Vid behov F = P3 kundens férfragan K = Kunden har ansvaret

1 = Varje manad 2 = Varannan manad 3 = Varje kvanal Bilaga till avialet:

6 = Halvarsvis 8 = Efter atta manader 12 = Adigen

Ort Datum Sign. Uppdragstagare / Byra Sign. Uppdragsgiyare / Kund

Orebro /7~ Z _}3 W /7
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OVRIGT

Bilaga nr [II

Tjdanstespecifikation Avtal nummer 1
Uppdragstagare / Byra Uppdragsgivare / Kund
Namn/Firma [Namn/Firma

HCJ Redovisning AB

BRF Lillastrand

redovisningsbyran respektive kunden gor.

Tjénstespecifikationen &r en bilaga till uppdragsavtalet. | denna specificeras vilka tjénster som ingar i tjinsten samt vilket atagande

B| K| F OVRIGT B|K|F
31
1 [Revision X 1 32
2 33
3 34
4 35
5 36
8 a7
7 38
8 39
9 40
10 41
11 42
12 43
13 44
14 45
15 46
16 47
17 TIDSPLAN
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30

Revisionsarvode figger utanfor fastpris uppdragets omfattning och debiteras arligen 4 000 kr exkl. merviirdeskatt.

Férklaring till koder i avtalet

Kod fér frekvens (F): Kod for ansvarsfordelning:
A = Dagligen B = Varje vecka C = Var 14:e dag B = Byran har ansvaret
D = Enligt separat specifikation E = Vid behov F = Pa kundens férfragan K = Kunden har ansvaret

Bilaga till avtalet:

1 = Varje manad 2 = Varannan manad 3 = Varje kvartal
8 = Halvarsvis 8 = Efter alta manader 12 = Arligen
)
Ort Datum Sign. Uppdragstagare / Byra Sign. Uppdragsgivare / Kund
Orebro / / /
7
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Grunddata -

uppdragsbrev

Avtalets omfattning

Grunddata fylls i pa denna sidan, uppgifterna &verférs dérmed till dvriga avtalssidor.

Sprék i avtalet, vilj

Uppdragstagare/Byra
Adress

Postadress

Telefon
Organisationsnr
Kontaktperson (RK) *

Uppdragsgivare/Kund
Adress

Postadress

Telefon
Organisationsnr

Kontaktperson *

Kontaktperson hos upp
Namn

Telefon

Fax

Mobiltelefon

Befattning

E-post

Ratt till information

!Svenska

HCJ Redovisning AB
Villagatan 4

702 15 Orebro
1019-129316
556674-7696

Joakim Hermansson

* = Tecknar avtalet

BREF Lillastrand
C/o HCJ Redovisning AB
Villagatan 4, 702 15 Orebro

Avtal nummer:

Betalningsvillkor:

Antal kreditdagar:

769615-3043
Tomas Norén

Avtalets giltighet:

Giltigt t o m den:
dragsgivaren

Tomas Norén
019-250770
070-5182070

Ledamot
2n@telia.com

ja, via e-post eller brev

Avtalets omfattning
Bokforing & Bokslut
Administrativa tjanster
Betalningsuppdrag
Bokslut
[[] Léneadministration
[] skattekonsultation
R&dgivningsomraden
[] Anv. annans arbete

[ tbildning
Ovrigt

K

Kredit/Faktureras

| 10

Tills vidare

Ange ort ach datum fér ramavtalet. Uppgiften repeteras pa samtliga bilagor. Ga till respektive bilaga om uppgiften ska andras.

Ort

Ovriga uppgifterivillkor

Se sidan 2 i ramavtalet.
Dessa texter &r bara
exempel.

Cirka 250 tecken per ruta.

1Orebro

Datum§

Detta avtal galler fran avtalsdagen och tills vidare, om det inte ségs upp av
nagon av parterna. Fornyelse skall dock ske minst vart femte ar.

| Debitering sker enligt lépande rakning enligt byrans, vid varje tidpunkt,
géllande prislista avseende konsultationer

Fast prisavtal innebdr att byran har ratt till arvode under uppségningstiden
dven om kunden hallit tillbaka sitt material.

Prissétining: Uppdraget avseende fast pris inkluderar allt utom I6pande
konsultationer som debiteras enligt l6pande rdkning. Arsarvode fér fastpris
uppdrag &r 27 516 kronor arligen per 12 manader .

Uppsagningstid 6 manader.

ADM-Tjanster REKO.text med sign uppdragsgivare

Kvalitetskontroller, bilaga bokslut

Tillampa
Tillimpa

Tilldmpa

Tillampa

(] millampa

D Tilldmpa




